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Zur saisonalen Unterstützung suchen wir von Februar  
bis September 2019 eine/n zeitlich flexible/n 

Sachbearbeiter/in Verkaufsinnendienst 
30–60% (stunden- oder tageweise)

Wir sind schweizweit der grösste Anbieter an biologischen Produkten für den naturnahen Garten, Balkon und 
Haushalt. Durch das Angebot diverser Nützlinge gegen Schädlinge sind wir der Spezialist für eine natürliche 
Schädlingsbekämpfung. Nebst biologischen Pflanzenschutzmitteln und Bioziden bieten wir robuste und krankheits-
resistente Bio-Pflanzen, Dünger und Kompostzubehör sowie diverse weitere Produkte rund um den Biogarten an.

Ihre Aufgaben
• Entgegennahme von Bestellungen und Kunden-

beratung am Telefon
• Bestellungen in Opacc erfassen und bearbeiten
• E-Mails bearbeiten
• Allgemeine administrative Tätigkeiten

Ihr Profil
• Sie arbeiten kundenorientiert und verfügen über Er-

fahrung im kaufmännischen Bereich bzw. im Verkauf
• Das Arbeiten mit Datenbanken/Systemen sind Sie 

gewohnt
• Den sicheren Umgang mit den Microsoft Office Pro-

grammen setzen wir voraus
• Sie verfügen über gute Deutsch- und Französisch-

kenntnisse 
• Sie arbeiten exakt, speditiv und besitzen eine schnelle 

Auffassungsgabe
• Zeitlich sind Sie sehr flexibel (Montag zwingend)
• In hektischen Phasen bleiben Sie ruhig und arbeiten 

zuverlässig

Gerne lernen wir Sie näher kennen und heissen Sie schon bald in unserem motivierten Team willkommen.
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Angabe der für Sie möglichen Arbeitstage zur 
vertraulichen Einsicht an jobs@service-ag.ch. Für Fragen steht Ihnen Frau Franziska Kaiser gerne zur Verfügung 
(062 917 50 00).


