
 
 
 

Torgon, le 21 août 2019 
 
 

L’Ecole Suisse de Ski Torgon est à la recherche : 
 

D’un(e) secrétaire – vente – animation - gestion (100%) 
pour la saison 2019/2020 

 
 

Langues souhaitées : Français / Anglais, un plus si Allemand / Italien 
 
Description du poste : 
• Accueillir la clientèle et renseigner sur les diverses offres de notre école 
• Gérer la correspondance téléphonique et les emails 
• Gestion et suivi des réclamations  
• Maitrise et gestion du programme de vente (Booking Office) 
• Communication avec les moniteurs et les divers acteurs de la station (office du tourisme, logements, 

remontées mécaniques…) 
• Gestion des salaires des moniteurs 
• Engagement de toutes les actions nécessaires au succès et au bon fonctionnement de l’équipe 
• Mise à jour du site internet, des réseaux sociaux et de toutes actions marketing 
• Apport de nouvelles idées, nouvelles offres ou activités lors de la saison  

 
Votre Profil : 
• Vous êtes diplômé ou recherchez un travail et souhaitez évoluer dans le domaine d’une école de ski 
• Vous travaillez de manière autonome tout en sachant apprécier le travail d’équipe. Vous êtes motivé 

et impliqué 
• De nature sympathique et souriant, vous êtes impliqué(e) dans le bon fonctionnement de l’Ecole 

Suisse de Ski et représentez l’école auprès de ses partenaires publics et privés. Vous contribuez au 
développement de l’école et à sa visibilité 

• Bonne résistance au stress 
• Vous disposez de bonnes connaissances dans une ou plusieurs langues étrangères 
• Vous êtes disponible du 20 décembre 2019 au 30 avril 2020 

 
Nous vous offrons : 
• L’opportunité d’acquérir et de développer les connaissances de gestion et de management propres à 

la conduite d’une école de ski mais également d’un bar chocolat ainsi que de la boutique Goldtest 
• Un travail dans une équipe jeune, motivée, dynamique et compétente 
• Un abonnement saison Portes du Soleil a tarif préférentiel 
• Des rabais sur l’équipement ainsi que sur les divers restaurants et bars de la station  
• Un salaire mensuel 
• Logement 

 
Si cette offre vous intéresse ou si vous avez des questions, n’hésitez pas à nous appeler ou nous envoyer 
votre dossier de candidature complet (CV, lettre de motivation, diplômes…) jusqu’au 15 novembre 2019 
aux coordonnées ci-dessous : 

 
Ecole Suisse de Ski de Torgon 
Pierre-Paul Genevard 
Rte de La Jorette 31 
1899 Torgon 
ess-torgon@ess-torgon.ch 


