
 

  

 

 

Büromitarbeiter: in  

gesucht für Winter 2025/2026 

70% - 100% 

 

 

Auf die Wintersaison 2025/2026 suchen wir per 01.12.2025 oder nach Vereinbarung Verstärkung in unserem 

motivierten Team. 

Die Schweizer Ski- und Snowboardschule Wengen gehört zu den grössten Ski- und Snowboardschulen der 
Schweiz und beschäftigt in der Wintersaison über 120 Schneesportlehrpersonen.  

 

Dein Aufgabenbereich als Büromitarbeiter:in 

• Verkaufsberatung und Verkauf der Leistungen der Skischule Wengen an unsere internationalen Gäste 

• Bearbeitung der Reservationen per E-Mail oder durch den Online Shop 

• Telefonauskünfte 

• Koordinieren der Einsätze der Schneesportlehrpersonen 

• Durchführung von Tagesabschlüssen 

• Allgemeine Büroarbeiten 

• Kreditoren-/ Debitorenwesen 
 

Dein Profil als Büromitarbeiter:in 

Du hast eine kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung und hast Freude am Schneesport. Du kannst 
stilsicher in Deutsch, Englisch und Französisch korrespondieren sowie kommunizieren. Du bringst sehr gute 
Kenntnisse der MS-Office Palette mit, bist selbstbewusst und bewahrst auch in hektischen Momenten den 
Überblick.  

 

Marina Bohren freut sich auf Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf mit Foto, 
Bewerbungsschreiben, Arbeitszeugnisse, Ausbildungszertifikate) per E-Mail an 

marina.bohren@skiwengen.ch 

 

Schweizer Ski- und Snowboardschule Wengen 

Wengiboden 1350f 

CH-3823 Wengen  

Phone 0041 (0)33 855 20 22 / www.skiwengen.ch 
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