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Stellenangebot 

Teilzeit Administration Bikeschule 

Arbeitsort  Bikeschule Büro, Schönried 

Organisation  Summersports Saanen-Schönried 

Einsatzzeitraum 11.05.2026 – 10.10.2026 

   50%, 5 halbe Tage pro Woche (variiert von MO-SO) 

Arbeitszeit  09.00 – 12.00 Uhr / 13:00 - 16:00 Uhr 

 

Stellenbeschreibung 

Für die Sommersaison 2026 suchen wir eine motivierte Person, die die Administration der 

Bikeschule übernehmen kann.  Eine zweite Mitarbeiterin ergänzt das Büro Team. 

 

Aufgaben 

• Bikelehrer einteilen 

• Rechnung schreiben 

• Email à-jour halten 

• 1. Ansprechperson mit lokalen Partner 

• Taggesabschluss 

• Kommunikationskampagne umsetzen 

• Aufzählung nicht abschliessend  

 

Anforderungsprofil 

• Kaufmännische Ausbildung (oder gleichwertig) 

• Sprachen d / f / e 

• Dynamische und zuverlässige Persönlichkeit 

• Selbstständige Arbeitsweise 

• Hohes Verantwortungsbewusstsein 

 

Wir bieten 

• Eine exklusive Entwicklung in der Destination Gstaad mit der 1. Kids Bike League der 

Region 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

 

Wir freuen uns auf dein Bewerbungsdossier bis am 15. April 2026 per E-Mail.  
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